13/2017 szam Jegyz6i Utasitas

A Vili K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikajarol

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centrdlis alarendeltség(i szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX.
torvény 140. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskéromben eljarva
a Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikajat az aldbbiak szerint ha-
tarozom meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Val K6zség Onkormdnyzata, Kajasz6 Kozség
Onkormdnyzata és Gyiiré Kozség Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgal-
tatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol a Vali Kozés Onkormanyzati Hivatal
gondoskodik.

A fentiekbdl eredden ezen szabalyzat hatélya a kovetkezd koltségvetési szervek-
re/jogi személyekre terjed ki:
Val Ko6zség Onkormanyzata
Kajasz6 Kozség Onkormanyzata
Gyuro Kézség Onkorményzata
Viéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



RESZLETES RENDELKEZESEK

1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél sz616, tébbszér mo-
dositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhé&ztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehaj-
tasara vonatkozé el6frasokat, eljarisokat, médszereket, amelyek biztositjadk On-
korményzatok, a K6zos Hivatal sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelel6
szamviteli rendszer miikodését.

Onkorményzatok, a Kézos Hivatal szamviteli politikaja a kovetkezd témakhoz kap-
csolédoban tartalmaz el6irasokat:

1. Az dllamhaztartas szamviteli rendszere

2. Szamviteli alapelvek
3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

3.1. A tart6ssag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelése-
kor

3.2. A szamviteli elszamoldas és az értékelés szempontjabdl 1ényeges és je-
lentds informaciok

3.3. Kivételes nagysagi vagy el6fordulasi bevétel, koltség, raforditas
3.4. Ertékelési elvek megvaltoztatasa

4. Beszamolasi kotelezettség
4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

4.2, Az éves koltségvetési beszamol6 dsszeallitasahoz kapcsol6dé idépon-
tok, hatariddk

4.3. A mérleg aldtamasztasa leltarral
5. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
5.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
6. Maradvanyérték meghatarozasa.
7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
8. Behajthatatlan kovetelés torlése
9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
10. Jelentds osszegi hiba

11. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi mod-
szere.

12. Szamviteli bizonylatok

12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
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12.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.

12.3. A kibocsétott szamldk alaki és tartalmai hitelességének, megbizhaté-
saganak igazolasa

12.4. A kényvelés médja, az érintett konyvviteli szdmlakra valé hivatkozés.

13. Konyvviteli szolgaltatas.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamvi-
teli politika részét képezik, ahhoz kapcsoldédéan egyes tevékenységek részle-
tes eldirdsait kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezgk:

— eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— eszkozok és forrasok hasznositasi és selejtezési szabélyzata

~ az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— apénzkezelési szabalyzat,

— szamlarend,

— bizonylati szabdlyzat.

1L
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az Onkorményzatok megnevezése, azonositd adatai

1.
Az 6nkormanyzat megnevezése:

Vil Kozség Onkormanyzat
Az 6nkormanyzat székhelye (cime):
2473 Val, Vajda Janos utca 2.
Az 6nkormanyzat jelz6szamai:
- adoészam: 15727079-1-07
- KSH szamjel: 15727079-8411-321-07

Az Onkormanyzat bankszdmldinak nevét és szdmat a pénzkezelési szabalyzat tar-
talmazza.

Az Onkorményzat kormanyzati funkcidinak megnevezését, szamat az aktudlis
torzskonyvi nyilvantartds tartalmazza.

A telepiilésen nemzetiségi 6nkormanyzat nem miikddik.
Gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv:

Név: Vali Kozés Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 2473 V4l, Vajda Janos utca 2.



Ado6szam: 15805344-1-07
KSH szédmjel: 15805344-8411-325-07

Az intézmény kormanyzati funkciéinak megnevezését, szamat az aktudlis torzs-
konyvi nyilvantartas tartalmazza.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervek:
Név: Vali Mesevolgy Ovoda

Székhely: 2473 Val, Vajda Janos utca 45.

Adobszdam: 15793542-1-07

KSH szamjel: 15793542-8510-322-07.

Az intézmény kormanyzati funkciéinak megnevezését, szamat az aktudlis torzs-
konyvi nyilvantartas tartalmazza.

Az 6nkorményzat megnevezése:
Kajasz6 Kozség Onkormanyzata
Az 6nkormanyzat székhelye (cime):
2472 Kajaszo, Rakoczi utca 71.
Az dnkormanyzat jelzészamai:
- addszam: 15362883-1-07
- KSH szamjel: 15362883-8411-321-07.

Az 6nkormdnyzat bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabdlyzat tar-
talmazza.

Az Onkorményzat korményzati funkciéinak megnevezését, szdmat az aktualis
torzskonyvi nyilvantartas tartalmazza.

A telepiilésen nem miikodik nemzetiségi 6nkormanyzat.
Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek:
Név: Kajasz6i Gyongysor Ovoda

Székhely: 2472 Kajaszo6, Rakdczi utca 11.

Adészdm: 15815666-1-07

KSH szamjel: 15815666-8510-322-07

Az intézmény kormanyzati funkciéinak megnevezését, szamat az aktudlis torzs-
konyvi nyilvantartas tartalmazza.
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Az onkormanyzat megnevezése:
Gyuré Kozség Onkormanyzata
Az 6nkormanyzat székhelye (cime):
2464 Gyuro, Rakoczi Ferenc utca 49.

Az 6nkormanyzat jelz6szamai:
- ado6szam: 15364108-2-07
- KSH szamjel: 15364108-8411-321-07

Az 6nkormanyzat bankszamlainak nevét és szaimat a pénzkezelési szabalyzat tar-
talmazza.

Az Onkorményzat korményzati funkciéinak megnevezését, szimat az aktualis
torzskonyvi nyilvantartas tartalmazza.

A telepiilésen nem miikodik nemzetiségi 6nkormanyzat.
Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:

Név: Gyuroi F6z6konyha

Székhely: 2464 Gyurdé, Thokaoly utca 25.
Adoészam: 15836177-2-07

KSH szamjel: 15836177-5629-322-07.

Az intézmény kormanyzati funkcidinak megnevezését, szdmat az aktualis torzs-
konyvi nyilvantartas tartalmazza.

Név: Gyuroi Gézengiiz Ovoda

Székhely: 2464 Gyuro, Thokoly utca 31.
Adészam: 15838186-1-07

KSH szamjel: 15838186-8510-322-07.

Az intézmény kormanyzati funkcidinak megnevezését, szamat az aktualis torzs-
konyvi nyilvantartas tartalmazza.

Az 6nkormanyzatok gazdalkodasa

Az onkormanyzat koltségvetését az onkormanyzat képvisel6-testiilete allapitja
meg a jogszabalynak megfelel6 szerkezetben és idGpontig.

Az 6nkormanyzat vonatkozdsaban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsola-
tos feladatokat a Szamlarendhez csatolt, kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint
kell ellatni.

Az onkormanyzat alaptevékenysége alapjdn maradvanyérdekeltségi rendszeriiek,
vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.
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1L
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az dllamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
a) a koltségvetési szamvitelbdl és
b) a pénziigyi szamvitelbal all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek telje-
sitésének, tovabb a kozponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti feje-
zetébdl kapott timogatasok felhasznaldsanak a valdsagnak megfeleld, folyama-
tos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamo-
16 ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds 0sszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kéltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatosséagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és
03-09. szdmlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak 0sszetétel, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartasat
és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozoé részei megbizhat6 és valds
0sszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett
szamlak (konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai sze-
rint, forintban torténik.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel vezetése az ASP rendszerben valdsul
meg.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazandé, a
Szt. 15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) - (9)
bekezdésében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamolé elkészitése soran maradék-
talanul figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkal-
mazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.



Az allamhaztartési szférdban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil
néhanyat véltozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal
kell érvényesiteni.
a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— abrutt6 elszdmolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom els6dlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekez-

dés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatdrozott sajatossagok érvé-
nyesitésével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozds folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatosség elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— aziddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon 6sszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— afolytonosség elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)

3. Beszamolo készitési kotelezettség

Az dllamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulo-
napjaig terjed6 idészakrél a kényvek zarasat kévetéen bizonylatokkal, szabaly-
szerli kdnyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részle-
tezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolét készitenek a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag meghataro-
zott nyomtatvany formaban és tartalommal.

3.1. Az éves kéltségvetési beszamolo részei:

a) akoltségvetési szamvitelbdl biztosithaté:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatds,
— adatszolgdltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Gsszetételérsl,
— az onkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédo el-
szamolasok.

b) a pénziigyi szimvitelb6l biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrdl és megtériilt koltségekrsl sz616 kimutatés,
— kiegészit6 melléklet.



3.2. Az éves kiltségvetési beszamolo dsszedllitasahoz kapcsolédé idépontok,
hataridék

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon - a kolt-
ségvetési év mérleg-fordulénapjat koveto6 - id6pont, amely id6pontig a
megbizhato és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelé-
si feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi ese-
mények hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kéltségvetési szamvitelben a koltség-
vetési évre vonatkozé gazdasagi események hatasat legkés6bb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az
Aht. 34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -

)

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési ko-
telezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés
c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig
kell elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan - az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjiban fog-
lalt kivétellel - a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év
februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja - az Ahsz. 7. § (3),
(4) bekezdésében foglalt kivételekkel - a kéltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy a felels és azt a gazdédlkodasi szabalyzatban megjelélt
személy(ek) késziti(k) el.

3.3. A mérleg alatamasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészité-
séhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasihoz olyan leltart kell 6sszeallitani és
meg0rizni, amely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a mérlegben sze-
repld eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés
és az analitikus nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési
év mérleg fordulonapjara vonatkozodan el kell végezni. A vagyonkataszter
és a fokonyv, valamint a targyi eszkoz nyilvantartas és a fokonyv kozotti
egyeziség megteremtése érdekében sziikséges egyeztetések részletes el-
jarasrendjét a mindenkor hatalyos ligyrend tartalmazza.



A mérleget alatdmaszt6 részletezé leltir elkészitése minden évben kotele-
Z0.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése,
tovabba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatdlya ala tartozé 4l-
lamhaztartisi szervezetek »Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-iban
foglaltak szerint kell elvégezni, az ott megjelélt személyeknek.

3.4. Konyvviteli szolgdltatds

A konyvviteli szolgéltatas a konyvvezetési, beszamolé-készitési kitelezettség
teljesitése érdekében elvégzendsé feladatok Osszessége:

A konyvviteli szolgaltatis kérébe tartozik

— af6konyvi és kapcsol6dé analitikus nyilvantartisok vezetése,

— a beszamol6 6sszeéllitdsa, a beszamoldban szerepl6 adatok elemzé-
se, a gazdasdgi déntéseket megala poz6 kévetkeztetések levonasa,

— a beszamoldban szerepl§ adatok jogszerliségének, szabalyszer(iség-
ének, megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé alatimasztasinak biz-
tositasaval a valésagnak megfelel belsd és kiilsé informacidk el6alli-
tasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas kérébe tartozé feladatok irdnyitasaért és vezetésért a
jegyz6, ellatasaért a pénziigyi, gazdalkodisi, koltségvetési iigyintézék felelnek,
akik az eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelGen a tevé-
kenység ellataséra jogosité engedéllyel rendelkeznek.

4. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az altalanos szabalyok alkalmazasa esetén terv szerinti értékcsokkenést kell el-
szamolni:

a.) az immaterialis javak,

b.) atargyi eszkozok
uzembe helyezését (haszndlatbavételét) kivetden.

Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett
immaterialis javak, targy eszkézok utin kell elszdmolni addig, amig azokat ren-
deltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak és targyi
eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtsl,
az uzembe helyezéstél kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés id6épontja az eszkoz
szokasos tevékenység keretében torténs rendeltetésszer(i hasznositasanak kez-
dé id6pontja.

Az lizembe helyezést a szamviteli politika 1. szdmu melléklete szerinti ,Uzem-
be helyezési okmany”-on hitelt érdeml moédon dokumentalni kell. Az iizembe
helyezési okményrél nyilvantartast kell vezetni.
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Az iizembe helyezés dokumentdldsdért és a nyilvantartas vezetéséért Gyuro
Kozség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénzigyi
ligiyntézé, Kajdszé Kézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Steigervaldné Katona
Erika pénziigyi ligyintézé, Val Kozség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer
Csilla koltségvetési tigyintézd felels.

Az lizembe helyezési okmany mellett el kell késziteni az dllomanyba vételi bi-
zonylatot is.

Az allomédnyba vételi bizonylat elkészitéséért Gyiird Kizség Onkormdnyzat vo-
natkozdsdban Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénzigyi ligyintézé, Kajdszo Kozség
Onkormdnyzat vonatkozdsdban Steigervaldné Katona Erika pénziigyi tigyintézo,
Vdl Kézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer Csilla kdltségvetési tigyinté-
zd felelGs.

Az értékcsokkenés elszamolasanak iddszakai

Az értékcsokkenést negyedévenként, a tényleges hasznalatnak megfelelen,
idéaranyosan kell elszdmolni.

Az értékcsokkenés elszamolasanal alkalmazandé leirasi kulcsok, az érték-
csokkenés megallapitasa

Az értékcsokkenést az alabbiakban meghatarozott leirasi kulcsok alapjan kell
elszamolni.

Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési vagy elGallitasi) érték alapjan sza-
mitva a kovetkez6k szerint kell megéallapitani:

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznélati id6 alapjan megalla-
pitott linearis kulcs,

b) szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenését a térsasagi adorol és az oszta-
1ékad6roél szol6 1996. évi LXXXI. torvény 2. szami mellékletében meghatarozot-
tak szerint kell elszdmolni. Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értéki jogok
terv szerinti értékcsokkenésének leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
lefrasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsol6dik.

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii
targyi eszkozok bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetben, legkésébb az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elsza-
molasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy osszegben elszamo-
lando.

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisértékii immaterialis javak, targyi eszko-
zok: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési ér-
tékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkzok.
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5.

Az igy elszdmolt immaterialis javaknal - a tulajdon védelme érdekében - biztosi-
tani kell az egyedi nyilvantartast, targyi eszkozoknél a mennyiségi nyil-
vantartast.

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan énkormany-
zatok az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében rogzitett szabalyokkal nem kivan
éIni, nem terjeszti ki a 2014. janudr 1-jét megelézéen iizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkézékre.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja
alapjan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) ér-
téke tartésan lecsokken, mert az immateriélis j6szag, a targyi eszkoz
(ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé
valt, vagy megrongilédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkezté-
ben rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznal-
hatatlan;

— avagyoni értéki jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozot-
tan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasat olyan mértékig kell végrehajtani,
hogy az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatésagénak
megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

Amennyiben az immaterialis JOszag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésé-
nek megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy
hidnyzik, azt az immaterialis Javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a
terven feliili értékcsékkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények le-
irdsaval, az okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonositd adatainak
pontos megjel6lésével irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzbkonyv)
kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immate-
rialis j6szagnal, targyi eszkéznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszimoldsinak alapjdul szolgalé irasos doku-
mentumok (bizonylatok) elkészitéséért gazdasagi osztalyvezetd felelGs, amit a
polgérmester és a jegyzé hagy jova.

Terven feliili értékcsikkenés visszairdsa

Amennyiben

a.) a terven feliili értékcsokkenési lefrasok miatt az immateridlis javak,
targyi eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok ere-
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deti bekeriilési értékénél és a terven feliili értékcsokkenés okai mar
nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mar elszamolt terven feliili
értékcsokkenés osszegének csokkentésével az eszkozt a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre a sa-
jat t6kével szemben vissza kell értékelni (visszairas).

b.) az immateridlis j6szag, targyi eszkoz mérlegkészitéskori piaci értéke
jelent6sen meghaladja a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevéte-
lével meghatarozott netté értéket, akkor a kilonbozet Osszegével
csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés osszegét és
a sajat tokével (t6ketartalékkal) szemben névelni kell az adott eszkoz
netto értékét.

A piaci érték jelentésen meghaladja az immaterialis josz4g, a targyi eszkoz net-
t6 értékét, ha a piaci érték 20 %-kal, 100.000 Ft-tal magasabb a nett6 értéktél.

Az immateriélis javak és a targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenésének
visszairasat a koltségvetési év mérlegfordulonapjara vonatkozoé értékelés kere-
tében kell végrehajtani.

6. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszeri
hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idGpontjdban - a rendelkezésre 4ll6 in-
formacidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz meghataro-
zott, a hasznos élettartam végén véarhatoan realizdlhaté értéke. Nulla a marad-
vanyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentés.

Nem jelent6s a maradvanyérték ha annak osszege a bekertilési érték 5 %-at
nem éri el.

Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkéz varhatéan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

A maradvanyérték megéallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) be-
kezdésében lefrtakra, miszerint ,A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
megallapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az Uzembe helyezési okmanyon.

A maradvanyérték osszegére Onkormanyzatokndl, K6zos Hivatalnal a tar-

gyi eszkoz nyilvantarto tesz javaslatot és a polgarmester és a jegyzo hagyja
jova.
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7. Az értékcsokkenés osszegének megosztisa alap- és villalkozasi tevékeny-
ség kozott

()nkorményzatok, a Kozos Hivatal nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet,
igy az értékcsokkenés osszegének megosztisaval kapcsolatban nem hatarozunk
meg lényeges szempontokat.

8. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen felszamitott alta-
lanos forgalmi adé megosztasa

Gnkorményzatok, a Kozés Hivatal nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet,
igy az éltaldnos forgalmi adé Osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hata-
roznak meg lényeges szempontokat.

9. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabdl 1ényeges és jelentés
informacidk

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti,
hogy az eszkozokre, azok valtozasara, az el6iranyzatokra, azok teljesitésére, a
pénzforgalomra haté eseményeket a beszdmol6 részeinek tartalmaznia kell.

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatisa szempontjabdl nem tekintendék
Iényegesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamvite-
li politika el6irasai szerint nem mindésiilnek jelentds Osszegii eltérésnek.

Lényegesnek minésiil a beszimols szempontjab6l minden olyan informacié,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamolé adatait
felhasznalok dontéseit.

' Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes kori leltar alapjan kell elkésziteni,
az eszkozok és forrasok értéke valés adatok alapjan legyen megha-
tarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan ke-
riljenek a beszdmolGba,

— hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiség-
ben nyilvantartott hasznalt és haszndlatban 16v6 készletek, a kis ér-
téki targyi eszkozok és szellemi termékeket leltirozisat is el kell
végezni a Leltarkészitési és leltirozasi szabdlyzatban meghataro-
zottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltdrozast adott évben az eszk6zokrél és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrol mennyiségben és értékben folyamato-
san vezetett részletez6 analitikus nyilvantartassal valé egyeztetés
helyettesiti.



Jelentds 6sszeg

— a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egy-
ezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés dsszege meghaladja a piaci érték 10
%-at, de legalabb a 100.000 Ft-ot,

—  ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, de
legalabb a 100.000 Ft-ot,

— a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkoz érté-
kének utélagos médositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét je-
lent6snek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekertilé-
si érték 1%-4t, de legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentds osszeg, és a kényvekben nem kell kdnyvelni a terven felili érték-
csokkenés, értékvesztés elszdmoldsabol adéddan azokat a tételeket, melynek
osszege nem éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszimolasarél ebben az eset-
ben is el kell késziteni a kimutatast.

A szamviteli elszdmolas szempontjabol ,jelentés”-nek mindsitett arfolyam-
valtozasok

Onkormanyzatok, a Kézos Hivatal nem rendelkezik valutéval, devizaval, kilfoldi
pénzértékre sz0l6 kovetelésekkel, kotelezettségekkel.

10. Jelentds és nem jelentds dsszegi hiba

A jelentés osszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely sze-
rint:

Jjelent6s dsszegii hiba: ha a hiba megéllapitasédnak évében, az ellendrzések so-
ran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatasok
egyiittes (el6jeltél fiiggetlen) osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a
szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.”

Nem jelentés osszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzé-
sek soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibdk, hibahata-
sok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérleg-
f66sszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillio
forintot - a szazmillié forintot.”

10.1. A jelentds 6sszegii hiba bemutatdsa

A jelentés osszegli hibdk hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-
kimutatasban kiilén oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelen-
tds osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idopontjaig megismert
és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti
- médositisokat a mérleg és eredmény-kimutatds minden tételénél az el6z6
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adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben és az eredmény-
kimutatasban kiilon-kiiloén oszlopban szerepelnek az elgzg adatai, a mdodosita-
sok, valamint a targy idészak adatai.

11. Kivételes nagysagii vagy el6fordulasi bevétel, koltség, raforditas

A kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevétel, kéltség, raforditss tételeit a ki-
egészitd mellékletben be kel mutatni.

Az (jnkorma'nyzatok, a Kozés Hivatal gazdalkodasa soran minden olyan bevétel,
koltség, raforditas tekintends kivételes nagysagunak, amely gazdasagi esemény
értéke eléri, vagy meghaladja az 5.000.000 Ft-ot.

Kivételes nagysdgii és eléforduldsii tételekre:

- az onkormdnyzat a tulajdondban lévé ingatlant a kényv szerinti érték tobb-
szOroséért értékesiti,

- tartozdsdtvdllalds,

- kdvetelés, kitelezettség elengedés

- pénzeszkozok végleges dtaddsa

- pénzeszkizok visszafizetési kdtelezettség nélkiili dtvétele (ideértve a tdmoga-
tdsokat is),

- €9y€b eszkozok térités nélkiili dtaddsa vagy dtvétele,
- térités nélkiil nydjtott szolgdltatdsok,
- kdrtéritések,

- fizetett, kapott kitbérek, stb.

12. Ertékelési elvek megvdltoztatdsa

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan id6pontban kell végrehajtani, hogy a
szabalyozas és a koltségvetési beszamold Osszhangja fennélljon. Ez esetben a
véltoztatast el6idézs tényezGket és szimszeriisitett hatasukat a kiegészité mel-
Iékletben be kell mutatni.



13. A szamviteli elszamolas szempontjabél ,jelentds”-nek mindsitett kiilon-
bozet az iizembe helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott esz-
kozok estében

Minden esetben jelentés ésszegiinek kell tekinteni, ha az iizembe helyezéskor, a
raktirba torténdé az adott eszkoz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerzddés, piaci informécio, jogszabalyi eldiras) alapjan megéllapitott bekertu-
1ési érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kiilonbozet 0sz-
szeg meghaladja a bekertilési érték 1 -4t vagy a 100.000 Ft-ot.

14. Az immaterialis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitésének altalanos szabalya

Onkorméanyzatok, a Kozos Hivatal nem kivannak élni az immateridlis javak, tar-
gyi eszkozok, tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok - Szt. 57.8 (3), valamint a
Korm. rendelet 19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atérte-
kelésének lehetdségével.

15. Az dltalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei
15.1. Az dltaldnos koltségek és kiaddsok felosztdsdnak mddszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek
csokkenését jelenti. A kiadds lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jaro
pénzkiadas is. A kiadas eszkoz csokkenést is jelent (pl. a szerv anyagot ad ki rak-
tdrrél, melybél a felhaszndlds sordn koltség lesz).

A koltség az idoszaki tevékenyseg - termék eldallitas, szolgéltatds - megvalosi-
thsa érdekében felmeriil§ - anyagok, gépek, munkaer6 - felhasznélasok pénzben
kifejezett értéke. Ez lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyideji ki-
adas.

Az altalanos koltségek, kiadasok felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent
felsorolt szervek nem hatéroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasz-
naljak az altaldnos koltségek elszamolasira vonatkozé foékényvi szamlakat (6.
szamlaosztalyt), illetve a kiadasokat a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellen-
szamlara és az alaptevékenység megfeleld kormanyzati funkci6jara szamoljak el.

15.2. A bevételek felosztdsdnak moédszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével Osszefliggésben, vagy
arra tekintettel barmely jogcimen és barmely formaban megszerzett vagyoni ér-
ték.

A bevételek felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek nem
hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel vallalkozési tevékenységet nem
folytatnak, a bevételeket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamlara és az
alaptevékenység megfelels kormanyzati funkcidjara szdmoljak el.
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16. A készletek elszamolasinak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egysze-
riigénybevétellel elhasznalédé készleteket.

Az dnkormdnyzatok, a Kozos Hivatal beszerzési értéktd fliggetleniil azonnal
koltségként elszamolja az azonnal felhasznélasra keriilg

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takaritd és tisztalkodasi szereket,
— karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a hasznalatban levé munka-
helyi készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszk6zokrél vezetni
kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrgl, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szer-
szamok) a nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositisahoz szlikséges adatokat
és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kévetelés fejében atvett készletekrgl olyan nyilvantartast kell vezet-
ni, amelyet az eszkoz jellemzéje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt
nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képez6 Eszkozok és forrasok értékelési szabaly-
zata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott maddszereket, melyet az esz-
kozok és forrasok egyedi vagy csoportos értékelése sordn alkalmazni kell.

17.1degen nyelven kiallitott bizonylatok
17.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl,
esemeényrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tiikrézs Osszes bizonylat adatait a konyvvi-
teli nyilvantartiasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvintartisokba csak szabdlyszer(ien kiallitott bi-
zonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely
az adott gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzi-
tendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valdsdgnak megfelelGen, hianyta-
lanul tartalmazza, megfelel a bizonylat ltaldnos alaki és tartalmi kovetelménye-
inek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszeriien javitottak.

A f6kdényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai ké-
zOtti egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozdk fajta-
jatol, a feldolgozis (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biz-
tositani kell.



A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bi-
zonylatok megdrzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

17.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjin a szamviteli bizonylatot - a Szt. 166. § (3)
bekezdésében foglaltaktél eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet,
esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak - idegen nyelven is Ki lehet
allitani.

Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton
azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a meg-
bizhaté, a valosagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megelézéen - magyar nyelvre
le kell forditatni és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast végzd
személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallftott szdmviteli bizonylathoz
kell csatolni.

A magyarul is feltiintetend8 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szama, kiilonboz6sége, a hasznalt idegen
nyelv, a gazdasagi esemény jellege hat4rozza meg, ebbdl kovetkez6en az eseten-
ként mas és mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a
konyvviteli elszamolashoz, az analitikus és f6konyvi nyilvantartasok vezetésé-
hez, az ad6- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartél eltéré (idegen) nyelven Kkiallitott szamviteli bizonylatokhoz

csatolni kell a magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a
pénziigyi/gazdalkodasi /koltségvetési ligyintézdk felelosek.

17.3. A kibocsdtott szamldk alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésdgd-
nak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott szam-
lak alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazoldsara Onkor-
manyzatok, a Kézos Hivatal vonatkozasaban az ligyrendben meghatérozott ligy-
intézéknek van jogosultsaga.

17.4. A kényvelés mddjdra, az érintett kényvviteli szamldkra valo hivatkozads

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast koz-
vetleniil alatamaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a
kényvelés modjéra, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.
Ennek a térvényi eléirdsnak a szamviteli politika hatalya alé tartozé allamhaz-
tartasi szervezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon -
réviditett utalvanyon - térténd feltiintetésével, tesznek eleget.
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18. A Kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhat6saga-
nak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszeriisi-
tett szamla, illetve az egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztosi-
tasara milyen eljarast valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjdn Onkor-
manyzatok, a Kozés Hivatal kialakitott eljaras a kovetkezs:

- a szamldn, az egyszeriisitett szdmldn feltiintetett nyilatkozat, misze-
rint a bizonylat az adéhatdsdg dltal bevizsgdlt és engedélyezett szdami-
tégépes szamlakészitd programmal (szoftverrel) késziilt:

- Szigoru szdmadds ald tartozé, konkrét személyhez rendelt (nyilvdntar-
tott) készpénzfizetéses szaémlatombik alkalmazdsa stb.

19. Zaroé rendelkezés

Ez a szadmviteli politika 2018. Januar 1.-t6] 1ép hatalyba, etts] az idéponttol kezd-
dben a kordbban hatélyos szamviteli politika hatélyat veszti.

Val, 2017. december 29.

Készitette:

Jovahagyta, megismerte: - ~ ‘ / Nk @\
R i) r Py :5

Bechtold |

o

Téth Béla \=

Mohdacsi Gy@rgy 1€
polgdrmester (Kajdszo Kozség Onkorm
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4llamhaztartas szervezete 1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrdl, trgyi eszk6zokrél

Nyt. szdm: ............/201..

1.) Immaterialis j6szag, targyi eszkoz megnevezése:
2.) Immaterialis j6szag, targyi eszkoz azonositéja (pld.: gyartdsi szam, rendszam,
OIS D |1 LR ———
3.) Az dllomany névekedés oka:
a.) sajatkivitelezésii beruhazas, feldjitas,
b.) vasarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4) Szallité, térités nélkili atado, ajandékozo, hagyaték atadé megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, ploallitast koltsor: v Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szémldzott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a
beszerzési értékbe beszamitandd 0SSZeg: .......coooviininiiianncnens Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkoz, illetve az ajan-
dékként, hagyatékként kapott eszkéz tovabba - a nem adminisztracids hibabol
eredéen - tobbletként fellelt eszkoznek az allomanyba vétel id6pontjaban ismert
piaci értéke: .......--iu Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkoz allomanyba vétel id6pontjaban
ismert piaci 6rtéke: ......cccuevniniissninnenns Ft

10.) Maradvéany érték 0SSzege: .........cuerureennnns FE

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: .....oooemmminneisiinnssinene.

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavéte-
1ét) elrendelem.

szervezet vezetdje izembe helyezést végz6/k/
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