SZABALYZAT
a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételérdl, atadasarol, kezelésérol
nyilvantartasardl, az abban foglalt adatok védelmérdl és az ellendrzési eljaras

kezdeményezése el6tti meghallgatas lefolytatasanak szabalyairol

L
Altalanos rendelkezések
1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény (a
tovdbbiakban Vnytv.) rendelkezései alapjan, a Vali Kézés Onkormdnyzati Hivatal
minden koztisztviselGje (a tovabbiakban kotelezett), a jogszabaly rendelkezései szerinti
gyakorisaggal, a Vnytv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kételesek tenni.

2. A kotelezettnek nem csak sajat magara vonatkozéan, hanem a vele egy haztartasban
é16 hozzatartozok tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

3. Hozzatartozonak mindsiil a hdzastars, az élettars, valamint a kételezettel kozos
haztartasban é16 szild, gyermek, a hizastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a
nevelt gyermeket is.

4. A jegyz0 a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, annak jogcimérdl,
gyakorisagardl, a nyilatkozattétel esedékességérdl és a kotelezettség megszegésének
jogkovetkezményeirdl az esedékességet megel6z6en legalabb 30 nappal tajékoztatja -
kivéve a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget keletkeztetd jogviszony, beosztas
létesitésének, munka- vagy feladatkor betoltésének eseteit.

5. Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 megbizatasit vagy jogviszonyat -
az arra vonatkozd, Kkiilon jogszabdlyban meghatarozott megsziintetési okoktdl
fliggetlentll - meg kell sziintetni, és a jogviszony megsz{inését6l szamitott harom évig
kozszolgalati jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapoz6 munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast
nem lathat el.

6. Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a jegyz6 koteles a kotelezettet
felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszo6litds kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon belil teljesitse. Ha ez a hatarid6 eredményteleniil telik el, azt a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak Kkell tekinteni, kivéve, ha a
kotelezett a kotelezettségének 6nhibajan kiviil nem tudott eleget tenni.

1L
A vagyonnyilatkozat benyujtasaval és atadasaval kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokat két példanyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak
szerint, olvashatdan, tollal vagy géppel kell kitélteni és a kotelezett altal valamennyi
oldalan alairva példanyonként kiilon-kiillon zart boritékba Kkell helyezni. A
vagyonnyilatkozatot elektronikus tton is ki lehet tolteni.

2. Amennyiben a kit6ltés soran tévedésre vagy elirasra kertil sor, a hibat javitani nem
lehet, Gj nyomtatvanyt kell kitolteni.



3. Akotelezett a vagyonnyilatkozatat zart boritékban adja at a jegyzdének.

4. Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozatat nem a fentieknek megfelel6 formaban
adja at, a jegyz6 haladéktalanul felhivja, hogy legkés6bb 5 munkanapon belil - a
megfeleld forméaban nyijtsa be azt.

5. A kotelezett és a jegyz6 a boriték lezardsara szolgald feliileten elhelyezett alairdsaval
egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtadasara zart boritékban keriilt sor. A jegyz6 a
nyilatkozatot nyilvantartasi azonositéval latja el.

6. A vagyonnyilatkozat egyik példdnya a nyilvantartasba vétel utin a kotelezettnél
marad, masik példanyat a jegyz6 az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli és tarolja.

7. A vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékokat - a nyilatkozé és a jegyz6 példanyat is -
csak vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljaré szerv bonthatja fel.

8. A vagyonnyilatkozatok atvételét a jegyz6 irdsban, a 2. sz. fliggelék szerinti atadas-
atvételi igazolas kitoltésével igazolja, melynek egy példanyat a kotelezett részére atadja.

IL
A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatok kezelését, tarolasat és Orzését a jegyz6 végzi. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatést kiilon gy(ijt6szadmon
kell elvégezni az iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

2. A vagyonnyilatkozatokr6l a 3. sz. fliggelék szerinti nyilvantartast kell vezetni, mely
tartalmazza a nyilvantartdsi azonositét, a dokumentumok atvételének idépontjat, a
kotelezett nevét és munkakorét.

3. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban, az érkezés idGpontja szerint, Ggy kell
elhelyezni, tarolni és 6rizni, hogy annak tartalmat - a vagyongyarapodasi vizsgélat soran
eljaré szerv kivételével - senki ne ismerhesse meg.

4. A jegyz6 a vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratokt6l elkiilonitetten,
pancélszekrényben Orzi. A vagyonnyilatkozathoz hozzaférése kizarélag a humanpolitikai
feladatokat ellaté ligyintézének van.

5. A koztisztvisel6 jogviszonyanak athelyezéssel torténé megsziinése esetén a jegyzs 8
napon beliil gondoskodik a vagyonnyilatkozatnak az Gj 6rzésért felel6s személy részére
torténd megkiildésérol. (5. sz. fliggelék)

6. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszilint, vagy a kotelezett 1j
vagyonnyilatkozatot tett a jegyz6 a vagyonnyilatkozat &ltala érzott példanyat 8 napon
beliil a kotelezettnek visszaadja, melyrdl atadas-atvételi igazoldst kell kidllitani. (6.sz.
fuggelék)




IV.
Ellendrzési eljaras kezdeményezése el6tti meghallgatas szabalyai

1. Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkoz6 valamely bejelentés szerint alaposan
feltehetd, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapoz6
jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felels &ltal ismert egyéb torvényes forrasbol
szarmazo6 jovedelme alapjan nem igazolhaté a jegyz6 a kotelezettet meghallgatja.

2. Nem lehet meghallgatast kezdeményezni, ha a bejelenté névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanval6an alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet a jegyz6 mar
korabbi meghallgatas soran tisztazott.

3. A kotelezett vagyoni helyzetére vonatkoz6 bejelentést barki el6terjeszthet.

4. Ha a kotelezettel szemben bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozéan, a
jegyz6 a bejelentéstdl szamitott 5 munkanapon beliil irdsban értesiti - a bejelentés
megkiildésével - a kotelezettet a bejelentés tartalmarol a meghallgatasrol, annak céljardl,
idépontjardél, médjarol és modszerérdl.

5. A meghallgatasrdl sz6l6 értesitést a meghallgatas idGpontja el6tt legalabb 8
munkanappal korabban kell kézbesiteni.

6. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a meghallgatas soran jogi képvisel6t igénybe
vehet.

7. Meghallgatésra csak érdekképviselet jelenlétében keriilhet sor.

8. A meghallgatasrdl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek egy példanyat a kotelezett
részére at kell adni.

9. Ha a meghallgatas soran a bejelentésben szereplé tények, adatok nem tisztdzédnak,
vagy a bejelentést a kotelezett elmulasztotta, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az allami addhatdsagndl a kotelezett és a vele egy haztartisban él6
hozzétartozbéja vagyongyarapoddsdnak az addzds rendjérdl szdélé torvény szerinti
vizsgalatat kezdeményezi.

V.
Felel6sségi szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszeriiségéért a jegyz0 felel6s a mindenkor hatdlyos adatkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en az irdnyadé jogszabalyi el6irdasok szerint.

2. A vagyon nyilatkozatokat elzartan, pancélszekrényben Kkell 6rizni. Betekintésre
kizdrélag a humanpolitikai feladatokat ellaté {gyintézének van jogosultsidga. A
betekintés tényét a nyilvantartason dokumentalni sziikséges.



VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabadlyzat 2020. januar 1. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetben keletkezett vagyonnyilatkozatokra kell alkalmazni. A jelen
szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a kordbban érvényben volt szabalyzat hatélyat
veszti.

Val, 2020. januar 01.

Készitette:




1. fiiggelék

ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

4 77

a vagyonnyilatkozatok atvételérol

UgyiratSZam: ....cwueereeeereeeessssessssssssssssnnen
Targy: Vagyonnyilatkozat dtadas-atvétele
Kotelezett neve: ..

ALVEVE NEVE: covrreeeeeeeeeeeesresessesesssesessssssssseens

Alulirott, .corcveeenne. a Vali Kozés Onkorményzati Hivatal jegyz6jének [az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdél szo6lé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.) vonatkozé rendelkezései alapjan 6rzésért felel6s] megbizasabodl
elismerem, hogy a kotelezett6l a mai napon atvettem a (nyilatkozata szerint)
vagyonnyilatkozatat tartalmaz6 zart boritékot. Egyuttal a korabban 6rzott
vagyonnyilatkozatat visszaadom.

Ertesitem, hogy a Vnyt. 5. § (1) bekezdés c¢) pont ...... alpontja alapjan soron kovetkez
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének ......... kell eleget tennie.

Tajékoztatom, hogy a Vnyt. 5. § (1) bekezdés b) pontja szerint vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapoz6é jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megszi{inését kovets tizenot napon beliil kételes vagyonnyilatkozatot tenni.
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........................................................................................................................

kotelezett humanpolitikai és igazgatasi
osztalyvezetd/irodavezet6/ligyintézd



Nyilvantartas

a vagyonnyilatkozatokrol

2. fiiggelék

Sorszam

Nyilvantartasi
azonosito

Nyilatkozattételre
kotelezett neve

Munkakor

Atvétel
id6pontja




3. fiiggelék
KiSEROLAP
vagyonnyilatkozatba térténd betekintésrol

UGYIratSZAMm: ..........ouorsssmmsmmmssssssssssssssssssnsenns

UGYINtAZO: esersessesseressresnnssssseensssssssasssssens

Targy: Vagyonnyilatkozat dtadas-atvétele

Kotelezett neve: .....ocnncrnneresssesnnens

ALVeVE NEVE: srsrveeeeeeeesssssssssssseen

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIIL
torvény 13. §-a alapjan vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol szolo

dontés megalapozasara tekintettel .....— kotelezett
meghallgatasakor a munkaltatéi jogkor gyakorléja a(z) ......... szamon atvett zart

boritékot felbontotta a vagyonnyilatkozat tartalmanak megismerése céljabol.
D7 1001 0 LA

........................................................................................................................

kotelezett jegyz6



4. fiiggelék

JEGYZOKONYV

vagyonnyilatkozat atadasarol

UGYIratSZam: .....ueueesmsmsssesssesssssssssssssssssssses

Targy: Vagyonnyilatkozat atadas-atvétele

Kotelezett neve: .....eereecsrenssesssssessenans

AVEVS NEVE: .rrrrrrrereeeesessssssssssssssssessss

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL
torvény 12. § (1) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozati kotelezettség
megszlinése  miatt ... szamon  iktatott igazoldssal  Aatvett
vagyonnyilatkozatat visszaadom.

Datum: ...omennirsnissinnennns

........................................................................................................................

kotelezett ! humanpolitikai és igazgatasi
‘osztalyvezetd/irodavezetd/csoportvezets/
§ ugyintézo .




5. fiiggelék
JEGYZOKONYV
vagyonnyilatkozat atadasaroél-atvételérdl
UgYiratSZam: .uuuesseseceeesessssssssssssssssssens
UGYINTEZE: ooerrrreereessssssssessssssssssssssssssse

Targy: Vagyonnyilatkozat atadas-atvétele
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL.

torvény 12. § (2) bekezdése alapjan ..., kotelezett 1j
kozszolgalati jogviszony létesitése/athelyezése miatt ......... szamon iktatott

igazolassal atvett - nyilatkozata szerint - vagyonnyilatkozatat tartalmazé zart
boritékot az 6rzésért tovabbiakban felelgsnek atadom.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

atvevo szerv _f atadoé szerv



Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1. napjatél hatalyos vagyonnyilatkozat tételi szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomdésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm soran kételes
vagyok betartatni.
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