2/2019 szamu Jegyzdi Utasitas

Val Kozség Onkormanyzat és a Vali Kozés Onkorményzati Hivatal Beszerzési
eljarasrendjérol

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Az Onkorményzat és a Kézos Hivatal - kézbeszerzési értékhatar alatti - beszerzé-
seinek lebonyolitidsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol sz6l6 tor-
vény végrehajtasarol szé6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
korményrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint szabalyozzuk:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy régzitse az Onkormanyzat és a K6zos Hivatal - kozbe-
szerzési értékhatar alatti - beszerzései el6készitésének, lefolytatisidnak, belsd
ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a beszerzési eljaras doku-
mentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan - a kézbeszerzési értékhatart el
nem érd - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatis megren-
delésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasiban az Onkormanyzat
és a Kozos Hivatal a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlati felhivast kdzzétevd.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovdbbiakban:
Kbt.) hatdlya ald tartozo, valamint
— a katasztréfa okozta kdrok elhdritdsa érdekében sziikségessé vdlg,
azonnali beszerzésekre (vis maior).

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjoginak vagy haszndlatira, illetéleg hasznosita-
sara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil térténé — megszerzése az
Onkorményzat és a Kozos Hivatal, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast k6zzétevs) részérdl.

Az drubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.



b.) Epitési beruhdazas:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az Onkormanyzat és a K6z6s Hivatal ré-
szérol:

— a Kbt. 1. szdmi mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolédé munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogsza-
balyban meghatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egyiitt;

— az Onkormadnyzat és a Kozos Hivatal, mint megrendel vagy ajanlat-
kéré altal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkézzel, vagy médon torténé kivitelezése.

¢.) Szolgaltatis megrendelése:

Az olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhizisnak nem mingsiil6 - vissz-
terhes szerz8dés, amelynek tirgya kiilondsen valamely tevékenység meg-
rendelése az Onkormanyzat és a Kézos Hivatal (mint megrendeld, ajanlat-
kérd) részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymadssal sziikségszer(ien 6sszefiigg6 - beszerzési tar-
gyat foglal magaban, a meghataroz6 értékii beszerzési targy szerint kell a szer-
z8dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasa-
ban az ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkci6inak partatlan és targyilagos gyakorldsira barmely okbél, fgy kiilono-
sen gazdaségi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fenn-
allé mas ké6zos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt veve
szervezetként az ajanlatkérs, megrendeld altal az eljarassal vagy annak el6ké-
szitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha koz-
remiikddése az eljdrasban a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkérd, a megrendel6 koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilénésen az
altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési eljarasban
torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.



II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO0 SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tirgyaért altaldban
kert, illet6leg kindlt - dltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szimitott - legmagasabb
Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajan-
latkérés, megrendelés feladdsanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés tirgyanak értékét nem kell
egybeszamitani, a beszerzések értékhatira beszerzésenként egyedileg szami-

tando.

I11. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Onkormanyzatunknal és a K6z6s Hivatalnal:

a.) a 200.000 Ft. értékhatdrt eléré, de az 1.000.000 Ft egyedi értékét
meg nem haladd beszerzések esetén elegend6 megrendelést kiil-
deni a lehetséges szallit6 részére.

b.) az a.) pontban megjelélt értéket, azaz 1.000.000 Ft-ot meghaladd,
de a kozbeszerzési értékhatdrokat el nem éré beszerzések esetén
legalabb 3, de lehet6ség szerint 4 db ajdnlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktal,

Nem kell hdrom ajdnlatot bekérni:

ha a szerzédést miiszaki- technikai sajdtossdgok, miivészeti
szempontok vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizdrélag
egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

az ajdnlatkéré elére nem Idthaté okbdl elbdllt rendkiviili
stirgdsség esetén,

az tigyvédekrél sz616 1998. évi XI. térvény 5. §-dnak (1)-(2)
bekezdésében meghatdrozott tevékenység, mint szolgdltatds
megrendelés esetén,

szakértdi tevékenység megrendelése esetén,

azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsd kor-
ben lefolytatott eljdrds eredményteleniil zdrult,

az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illet6leg
hasznositdsdra vonatkozo jognak a megszerzésére irdnyuld
beszerzés esetén.



2. A beszerzési eljaras soran szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd) nevé-
ben eljard személyek a Gazdalkodasi szabalyzatban teljesités-igazolasra kijelolt
személyek.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet§ el - a szerz6dés megkotésé-
hez sziikséges engedélyek megléte esetén -, ha szervezetiink (mint megrendels,
ajanlatkérd) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idGpontjdban az anyagi
fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetden, célratoréen, szabato-
san, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra,
valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni
és elkiildeni a lehetséges szallito részére, illetve kézzétenni.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 1. szdimU melléklete szerinti tartalommal kell
(értelemszeriien) megkiildeni, illetve ha pélyazat mas, a mellékletben taldlhaté
ajanlatkérésnél részletesebb adatokat tartalmazé nyomtatvany hasznélatat
igényli, akkor annak megfelelGen.

4. Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkez8k lehetnek:
a) alegalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatas,
b) az dsszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa.

5. A beszerzési tevékenység iranyitisaval, valamint a feladatok megszerve-
zésével és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hatiskorok.

5.1. Az Onkorméanyzat és a K6zos Hivatal beszerzési tevékenységének iranyita-
sdért a polgdrmester és a jegyzd felel6sek.

Feladatuk kiilonosen:

— feliigyelni a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a be-
szerzési eljardsban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kételesek kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkoérében minden olyan intézkedést meg tesznek, illetve kotelesek
megtenni, amely a beszerzések lefolytatdsidnak jogszeriiségét és erkol-
csi tisztasagat biztositja,

— rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt
a dolgozdk munkakéri lefrasdban rogziti, stb.

5.2. Az Onkormanyzat és a K6z6s Hivatal beszerzésivel kapcsolatos teendék eléké-
szitése és koordinalasa a polgdrmester és a jeqyzé feladata és hataskore.

Ezen belil feladatuk kiilondsen:
— az ajanlatkérés, intézkedés az ajanlat bekérésérd),

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmé-
nyek meghatarozasa,



— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiikodé alkalmazot-
tak, szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek,
kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztosi-
tott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz6désszer(iségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas, aranyéat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztréciés feladatok el-
latasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetGjét, ha feladatkoérébe tartozé
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miiko-
dési kore vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor gya-
korléjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. Az Onkormanyzat és a K6zos Hivatal a szerzédések kotésére vonatkozé eldira-
sok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a
szerzddést a legjobb drajdnlatot addval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével.
Amennyiben az ajanlat benyiijtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép - és az
ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel - akkor szerveze-
tiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvez6bb ajanlatot
tevivel megkotni a szerzddést.

7. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalisnak (megrende-
lésnek, szerzédésnek) midig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1)
bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségval-
lalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c)az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiil.

8. A szerzOdés teljesitésével, médositiasaval, megsziintetésével kapcsolatos felté-
telekre vonatkoz6 el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Onkormdnyzatunk és a Kézés Hivatal a III. bekezdés 1. pontjénak b. ) alpont-
ja alapjdn bekért ajdanlatok elbirdldsdra kiilén birdlé bizottsdgot nem hoz
létre. A beérkezett ajdanlatokat a déntést hozé személy vagy testiilet végzi el
a hatdlyos vagyonrendelet eléirdsainak figyelembe vételével, sziikség sze-
rint kikérve a jegyzd, és a pénziigyi/gazddlkoddsi/kiltségvetési iigyintézé
véleményét.

2. Az ajanlatok felbontasakor az elbiral6 személy vagy testiilet koteles megallapi-
tani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:
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a) az ajanlattételi hatdrid6 lejarta utin nyujtottak be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

c) az ajanlattevd, illet6leg alvallalkoz6ja nem felel meg az dsszeférhetet-
lenségi kovetelményeknek,

d) az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges al-
kalmassagi kévetelményeknek,

e) egyéb mddon nem felel meg az ajanlati felhivisban, valamint a jog-
szabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltinak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszer-
zést megelGz6en végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6-
z6en a sziikséges anyagi fedezet meghatirozisihoz felhasznélt egyéb adatokra
kell figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarél, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrél jegyzd-
konyvet kell késziteni:

A jegyz6konyvnek legaliabb a kovetkezdket kell tartalmaznia;
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontasakor jelenlevd személyek nevét,
— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lak6helyét),
— az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
— az érvénytelennek mindgsitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontdsakor jelenlevék alafrasat.

A jegyz6konyv mintat a szabalyzat 2. szimu melléklete tartalmazza.

A jegyz6konyv elkészitéséért az ajdnlatot bekéré tigyintézé felelbs.

4. A beszerzési eljarast lezar6é dontésrél, az ajanlatok elbirasarél, a dontést kovetd
15 napon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.
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A tajékoztatas elkiilldéséért az ajdnlatot bekéré tigyintézé felelds.
V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a kiilsé
megbizott belsé ellendr hataskorébe tartozik.
Az ellen0rzés soran killonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbira-
las szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralds sordn toérténd érvényesité-
sére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél
az onkormdnyzat, a kéltségvetési szerv koteles a képvisel6 testiiletet, a fenntartét
haladéktalanul tajékoztatni.



VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatko-
z0 jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulményozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik
a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa - indokolt észrevételeikkel, il-
letve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2019. marcius 1. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatélybalépését kdvetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A je-
len szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban érvényben volt sza-
balyzat hatalyat veszti.

Val, 2019. februar 28.

Készitette:

—
JIIHCe o e
— RO
JETETIL s

Jovahagyta, megismerte:

Bechtold Tamas I\,I / /
Polgdrmester N7 /



1. szamu melléklet

AJANLATKERES
e t€VEkenység elvégzésére

Ajanlatkéré adatai:

A beszerzés targya, mennyisége:

Az ajanlat benytijtasanak helye: ...............

Felhivom figyelmét, hogy hataridé utidn beérkezett ajanlatit az értékelésnél nem
tudjuk figyelembe venni.

Tisztelettel:



2. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal ................. Irodajaban
...... év....ho....nap...6rakor

Jelenvannak: e

Targy: drajanlatok értékelése
Vali Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz a ,Val Kézség Onkormanyzatinak tulajdondban

16V, ..o L7211 R 1 -t o munkai” targyaban
beérkezett 3 db 4rajanlat:

1. Név,cim
ajanlati ar: brutté .............. - Ft.

2. Név, cim
ajanlati ar: bruttg ...............- Ft

3. Név,cim....ccceomereennne
ajanlati &r: .......ccoeveenennee. - Ft.

A beérkezett ajanlatok koziil a legkedvezébb ajinlatot brutté sosernenenennny- FU 0S2-
szeghen a ... adta, ezért javasoljuk Vil Kézség Onkorményzatinak a
sunennnnnn.VEl a vallalkozasi szerzdés megkotését.

km.f.

...........................................................................






